คำแนะนำในการถอดเสียง
[bookmark: _GoBack]1. ไม่ต้องถอดเสียงอื่น ๆ ที่ไม่ใช่คำพูด เช่น บทสวดมนต์ เสียงกระแอม ไอ 
2. คำบาลี หรือ ศัพท์ที่สะกดไม่ได้ ให้สะกดตามเสียงที่ได้ยิน พร้อมใส่ไว้ในวงเล็บ เช่น (ปา ติ จะ ซา หมุป ปะ บาด) จะมีอาสามาช่วยตรวจสอบซ้ำอีกรอบ
3. คำที่ไม่แน่ใจ เพราะได้ยินไม่ชัดและไม่อาจสะกดได้ (เช่น บางครั้งเสียงของผู้ฟังในห้องที่ถามคำถามอาจจะเบามาก จนไม่ได้ยิน) ให้ใช้เครื่องหมายคำถามสามอันติดกัน ???  จะมีอาสามาตรวจสอบซ้ำอีกรอบ
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